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MUNICIPIO DE SAN MIGUELITO

COMPRA MENOR

“ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES DE FOTOCOPIADO
DIGITAL, PARA EL MUNICIPIO DE SAN MIGUELITO, DIRECCIONES,
DEPARTAMENTOS Y OTRAS DEPENDENCIAS”

REPUBLICA DE PANAMA



CAPITULO I: CONDICIONES GENERALES

Las condiciones generales seran elaboradas por la Direccion General de Contrataciones Publicas
(DGCP) y se encontraran disponibles en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas
“PanamaCompra” y no podran ser modificadas por las entidades.

CAPITULO II: CONDICIONES ESPECIALES

1. OBJETO DEL CONTRATO
‘“ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS MULTIFUNCIONALES DE FOTOCOPIADO DIGITAL, PARA EL
MUNICIPIO DE SAN MIGUELITO, DIRECCIONES, DEPARTAMENTOS Y OTRAS DEPENDENCIAS".

2. FORMA DE ADJUDICACION:

La adjudicacion de este acto publico se realizara de manera GLOBAL.

3. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deben tener una validez de ciento veinte (120) dias habiles

4. PRECIO DE REFERENCIA

El precio de referencia para este acto publico es de cincuenta mil balboas con 00/100 (B/.50,000.00).

5. PRESENTACION DE PROPUESTAS
Las propuestas deben ser presentadas de manera impresa en sobre cerrado con la identificacion del acto
publico, nombre del proponente y fecha del acto en el departamento de compras del Municipio de San

Miguelito, ubicado en Calle Pellin, detras de la Escuela Primer Ciclo Louis Matinz.

6. PROCEDIMIENTO APLICABLE
Al tratarse de una Contratacion Menor, se aplicara el procedimiento de compra menor contemplado en la
Ley 349 de 2022 que reforma la Ley 106 de 1973.

7. REQUISITOS MiNIMOS OBLIGATORIOS Y OTROS REQUISITOS

Cada uno de los documentos abajo sefialados, debera estar debidamente identificados en la propuesta
por medio de separadores, de manera tal que facilite su revision, analisis y/o evaluacion.

A continuacién, los documentos minimos obligatorios que deberan adjuntarse al Formulario de
Propuesta.

Se recomienda la presentacion de los requisitos minimos obligatorios de acuerdo con el siguiente orden:

No. Requisito/documento Subsanable

Si/No/No aplica

71. Poder de representacion en el acto publico de seleccion de

contratista.

Poder de representacion en el acto publico de seleccién de contratista.




En caso de que la propuesta sea suscrita por persona distinta al
representante legal del proponente, su representante debera acreditar
mediante original, copia cotejada, copia simple o copia digital, que cuenta
con poder especial, cuya firma debe estar autenticada por Notario Publico
o con poder general debidamente inscrito en el Registro Publico de
Panama, con las facultades expresas para actuar como representante en
el acto de seleccion de contratista. En caso de propuesta de consorcios el
poder debe ser otorgado por el representante legal de la empresa lider del
Consorcio.

7.2.

Certificado de existencia de proponente.

De tratarse de una persona natural, debera acreditarse mediante la
presentacion de copia cotejada, copia simple o copia digital de la cédula
de identidad personal o del pasaporte cuando se trate de personas
naturales extranjeras. Cuando se trata de una persona juridica, debera
acreditarse mediante la presentacion de copia cotejada, copia simple o
copia digital de la Certificacion del Registro Publico, de encontrarse
registrada en Panama, o de la autoridad competente del pais de
constitucién, cuando se trata de persona juridica extranjera no registrada
en Panama (Esta certificacion debera haber sido expedida dentro de un
(1) afio inmediatamente anterior a su presentacion, de conformidad con lo
establecido en el articulo 637 del Cédigo Judicial, en concordancia con el
articulo 4 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado por la Ley 153
de 2020); Ilgualmente, en el caso de personas juridicas, debera adjuntarse
copia cotejada, copia simple o copia digital de la cédula de identidad
personal o del pasaporte del representante legal. Cuando se trate de un
consorcio o de unién temporal debe adjuntarse el acuerdo de consorcio
notariado en el que se estableceran las condiciones basicas que regiran
sus relaciones y la persona que lo representara, quien debera ser una de
aquellas que conforman el consorcio o asociacion accidental; De igual
forma, se debera aportar copia cotejada, copia simple o copia digital de la
cédula de identidad personal o del pasaporte de la persona natural que
funja como representante legal del consorcio o asociacion accidental.
Todos los integrantes del consorcio o asociacion accidental deberan estar
inscritos en el Registro de Proponentes, antes de la celebracion del acto
publico.

Observacion: Para todos los efectos legales, se entiende por proponente
cualquier persona natural o juridica, nacional o extranjera, que participa y
presente una oferta en un acto de seleccién de contratista.

7.3.

Paz y Salvo de Renta.

Todo proponente que sea contribuyente en Panama debera acreditar que
se encuentra a paz y salvo con el Tesoro Nacional, a través de la impresion
de la certificacion digital emitida por la Direccion General de Ingresos del
Ministerio de Economia y Finanzas. Ante situaciones no imputables al
proponente que le impidan la obtencién de la referida certificacion digital,
la Direccion General de Ingresos podra emitir dicho paz y salvo en medio
impreso. Los proponentes extranjeros que no sean contribuyentes en
Panama deberan presentar una declaracion jurada ante Notario, en la que
haran constar que no son contribuyentes. No obstante, antes de la firma
del contrato deberan inscribirse en la Direccion General de Ingresos, para
obtener su Numero Tributario (NT) y su respectivo paz y salvo con el
Tesoro Nacional.

7.4.

Paz y Salvo del Pago de Cuota Obrero Patronal a la Caja de Seguro
Social.




Todo proponente debera acreditar que se encuentra paz y salvo con la
Caja de Seguro Social en el pago de la cuota obrero patronal, a través de
original, copia simple o digital del paz y salvo emitido por la Direccion
General de Ingresos de la Caja de Seguro Social o en su defecto,
mediante original, copia cotejada o copia digital de la certificacién de no
cotizante al régimen de seguridad social, emitida por dicha entidad de
seguridad social.

7.5.

Declaracion Jurada de Medidas de Retorsion

Todo proponente, debera cumplir con lo establecido en el articulo 12 de la
Ley 48 del 26 de octubre del 2016, a través de la declaracion jurada de las
medidas de retorsion, cuya firma debe estar autenticada por Notario
Publico, la cual se presentara en original, copia simple o copia digital.

En las contrataciones menores, no se les exigira a las personas naturales
de nacionalidad panamefia la declaracion jurada de medidas de retorsion.

7.6.

Aviso de operaciéon

Todo proponente interesado en participar en un procedimiento de
seleccién de contratista debera acreditar que tiene autorizacién para
ejercer dicha actividad comercial, ya sea a través del aviso de operaciones
o cualquier otro medio de prueba idéneo, cuyas actividades declaradas en
el mismo, deben guardar relacion con el objeto contractual. La
documentacion que acredite este requisito podra acreditarse mediante
copia cotejada, copia simple o copia digital.

Los miembros del consorcio que sean empresas extranjeras deberan
aportar el documento similar que acredite que las mismas estan
autorizadas a operar comercialmente en el pais en el que se encuentre
registrada.

7.7.

Incapacidad Legal para Contratar

Los proponentes deberan presentar junto con su oferta una declaraciéon
por parte de la persona natural o persona juridica, en la que deberan
certificar que no se encuentran incapacitados para contratar con las
entidades estatales, de conformidad con el articulo 24 del Texto Unico
de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, ordenado por la Ley 153 de 2020
y el articulo 8 del Decreto Ejecutivo 439 de 2020, modificado por el
Decreto Ejecutivo No.34 de 24 de agosto de 2022; la misma sera suscrita
y presentada a través del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas
“PanamaCompra”. En caso de consorcios, este documento debera ser
suscrito por la persona designada para representarlo, y mediante esta
suscripcion todas las personas que conforman el consorcio declaran y
aceptan que no se encuentran entre las situaciones establecidas en el
articulo 24 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado por la Ley 153
de 2020, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, asi como por la
falsedad de informacién y de documentos. Los proponentes que oferten
dentro de procedimientos de seleccién de contratista que sean llevados a
cabo por entidades que no cuenten con el servicio de internet
debidamente certificado por la Autoridad Nacional para la Innovacion




Gubernamental, deberan presentar de manera fisica una declaracion
simple suscrita por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica, en la que deberan declarar que no se encuentran
incapacitados para contratar con las entidades estatales.

7.8.

Carta de Adhesion a Principios de Sostenibilidad

Todos los proponentes deberan presentar la Carta de Adhesion a los
Principios de Sostenibilidad para Proveedores del Estado, suscrita por el
representante legal del proponente o persona delegada, en atencién a lo
establecido en articulo 40 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado
por la Ley 153 de 2020 y el articulo52 del Decreto Ejecutivo No. 439 de
2020.

Estos Principios de Sostenibilidad para Proveedores del Estado, tienen
como propodsito describir aquellas normas fundamentales en las relaciones
comerciales que el Estado panamefo espera mantener con sus
proveedores.

NOTA: Carta de Adhesién a Principios de Sostenibilidad para Proveedores
del Estado debera ser suscrito y presentado por cada proponente. En caso
de consorcios, este documento debera ser suscrito y presentado tanto por
el consorcio, a través de la persona designada para representarlo, asi
como por cada una de las empresas que lo conforman, de manera
individual.

7.9.

Pacto de Integridad

Todos los proponentes deberan presentar conjuntamente con su
propuesta el Pacto de Integridad suscrito por el representante legal del
proponente o persona delegada, en atenciéon a lo establecido en los
articulos 15 y 39 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado por la
Ley 153 de 2020. Este Pacto de Integridad se fundamentara en los
principios de transparencia y anticorrupcion y debera establecer que
ninguna de las partes pagara, ofrecera, exigira ni aceptara sobornos ni
actuara en colusién con otros competidores para obtener la adjudicacion
del contrato y se hara extensivo durante su ejecucién. Los contratistas
incluirdn el pacto de integridad en los contratos que celebren con
subcontratistas para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en
la contratacion publica.

Nota: El Pacto de Integridad debera ser suscrito y presentado por cada
proponente. En caso de consorcios, este documento debera ser suscrito
y presentado tanto por el consorcio, a través de la persona designada para
representarlo, asi como por cada una de las empresas que lo conforman,
de manera individual.

OTROS REQUISITOS

7.10.

Paz y Salvo Municipal

Todo proponente debera acreditar que se encuentra paz y salvo con el
Municipio de San Miguelito en el pago de los impuestos municipales, a
través de original, copia simple o digital del paz y salvo emitido por esta
entidad o en su defecto, mediante original, copia cotejada o copia digital
de la certificacion de no contribuyente.




7.11.

Desglose de Precio

El Proponente debera presentar, el desglose de precio de conformidad con
el modelo de formulario del Capitulo IV del presente Pliego de Cargos
firmado por el Proponente (si es persona natural) o por el Representante
Legal o Apoderado (Si es persona juridica)

7.12.

Carta de Garantia

Presentar carta de garantia del proveedor y del fabricante notariado o
apostillado donde indique que su oferta preservara la garantia del
fabricante hasta el usuario final (EL MUNICIPIO), de al menos el tiempo
que dure el servicio, objeto del presente acto, del mantenimiento correctivo
y preventivo de bienes y servicios objeto de la contrataciéon Esta carta
debera emitirse con fecha igual o posterior a la fecha de publicacion del
acto publico, donde ofrezca la garantia (Formulario Cap. V).

7.13.

Certificacion de experiencia

El proponente debera comprobar su experiencia en la realizacion de
servicios semejantes al objeto de este acto publico, durante los ultimos
cinco (5) afos, mediante la presentacion de al menos tres (3) cartas de
buena referencia de otras instituciones gubernamentales o empresas
privadas a las que ha provisto servicios de impresion institucional.
Deberan indicar lugar del proyecto, nombre y teléfono de la persona a
contactar. En reemplazo de estas cartas, se pueden adjuntar copias de al
menos tres (3) actas de aceptacion final o finiquitos correspondientes a
proyectos de similar complejidad ejecutados en el sector gubernamental o
privado.

7.14.

Catalogos o folletos

El proponente debe presentar catalogos o folletos originales de los
equipos ofrecidos, sin modificaciones, en idioma espafiol o ser traducida
por Traductor Publico Autorizado a este idioma y debidamente apostillada,
o autenticada por las autoridades correspondientes del pais de origen, en
donde la informacién contenida sea suficientemente clara, completa y
detallada, de las caracteristicas y especificaciones de la solucion ofrecida.
Si la informacién técnica es sustraida de un sitio web, el proveedor debe
colocar la direccién donde descargaron la informacion.

7.15.

Soporte técnico

Nota firmada por el representante legal, donde se compromete a:
mantener un técnico de soporte de primer nivel a disposicién para brindar
respuesta rapida, el cual debe indicar los numeros y contactos para
reportar situaciones de anomalia o dafo de los equipos (teléfonos, correo
electrénico, mensaijeria electrénica) y el protocolo de reportes de dafios y
del escalamiento de problemas si no se resuelven en los plazos previstos),
también debe contener un punto de contacto para recibir peticiones de
servicios de reparacion por teléfono cuando alguna maquina no esté
funcionando bien y el tiempo de atencion en horas y dias laborables ante
un reporte por dafio no debe ser mayor de 4 horas.

7.16.

Certificacion o carta de distribuidor autorizado

Presentar certificacion de distribuidor local autorizado la cual debe estar
certificada por el fabricante de las marcas de los equipos propuestos. Todo
documento que proviene del extranjero, debe estar traducido al idioma
espanol, por intérprete publico autorizado y cumplir con las




autenticaciones a través del sello de la apostilla o estar debidamente
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Panama.

8. PLAZO PARA FORMALIZAR LA ADJUDICACION Y ENTREGA DE LA ORDEN DE COMPRA

Cumplidas las formalidades establecidas en la Ley y el pliego de cargos, se procedera a adjudicar el acto
de seleccion de contratista mediante resolucién motivada en un periodo no mayor de siete (7) dias habiles.
Una vez adjudicado el acto publico, el representante legal de la entidad contratante o a quien se delegue
esta funcién procedera a formalizar el contrato u orden de compra, en el plazo de quince (15) dias habiles.
El contrato u orden de compra se formalizara con la firma de las partes, se entendera perfeccionado cuando
sean refrendados por la Contraloria General de la Republica. Los contratos u 6rdenes de compra surtiran
sus efectos transcurridos dos (2) dias habiles después de su publicacion en el Sistema Electrénico de
Contrataciones Publicas “PanamaCompra”, o a partir de la publicaciéon de la orden de proceder al

contratista, salvo que esta indique una fecha posterior.

9. LUGARY PLAZO PARA LA ENTREGA DEL SUMINISTRO

Lugar: El lugar de entrega de los equipos sera en el Distrito de San Miguelito, con base a una lista que sera
proporcionada por el Departamento de Tecnologia. Las entregas se haran en coordinacion con el
Departamento de Tecnologia, y en la fase de instalacién, participaran junto con la empresa, técnicos del
Departamento de Informatica, a efecto de supervisar y unificar aspectos de montaje y programacién de los
equipos.

Plazo: Diez (10) dias calendarios a partir de la orden de proceder.

*Se aceptaran entregas parciales con el visto bueno del Departamento de Tecnologia.

10. FORMA DE PAGO

Los pagos al contratista seran a crédito contra presentacion de cuenta mensual, debidamente avalada por
la Unidad Gestora. Previo a la presentaciéon de la cuenta total o parcial, el contratista debera subsanar
cualquier defecto u otros detalles que puedan surgir en el transcurso de presentacion y cancelacion de la
cuenta.

La Entidad Licitante realizara la retencion del 50% de la suma correspondiente al ITBMS, establecido en la
cuenta a presentar por el futuro proveedor, al tenor de lo establecido en el articulo 1 del Decreto Ejecutivo
N°463 de 14 de octubre de 2015.

La Entidad Licitante se compromete a efectuar el pago total dentro de los treinta (30) dias calendarios,
contados a partir de la presentacidon de la cuenta respectiva, con toda la documentacién exigida por las

reglamentaciones vigentes.

11. VIGENCIA Y LIQUIDACION DEL CONTRATO

El contrato tendra una vigencia de veinticuatro (24) meses, contados a partir de la notificacion de la orden




de compra o contrato a través del portal electrénico “PanamaCompra”.

El contrato se extendera hasta la fecha de terminacién o vencimiento del mismo, incluida sus prérrogas, y
se considerara vigente hasta la fecha establecida para la liquidacién que sera de sesenta (60) dias
calendario, aunque haya expirado el plazo o término de ejecucién pactado, conforme al articulo 106 del
Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado por la Ley 153 de 2020.

12. MODIFICACION DEL CONTRATO
Las clausulas pactadas dentro del contrato podran ser modificadas a través de Adendas, de conformidad
con el Texto Unico de la Ley 22 de 27 de junio de 2006, ordenado por la Ley 153 de 2020, las cuales estaran

sujetas al refrendo de la Contraloria General de la Republica.

13. MULTAS POR RETRASO
Se impondra multa de cuatro por ciento (4%) dividido entre treinta, por cada dia calendario de atraso del

valor equivalente a la parte del contrato dejada de entregar o ejecutar por el contratista.

14. RESOLUCION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO
Los causales de Resolucion Administrativa del Contrato, se encuentran establecidas en el articulo 136 del

Texto Unico de la Ley 22 de 2006, que regula la Contratacién Publica, ordenado por la Ley 153 de 2020.




CAPITULO lil: ESPECIFICACIONES TECNICAS

De acuerdo con el Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado por la Ley 153 de 2020, en su articulo
44, las especificaciones técnicas constituyen las caracteristicas técnicas del objeto que se va a
contratar, las cuales no pueden hacer referencia, en su caso, a marcas de fabrica, nimero de
catalogos o clases de equipo de un determinado fabricante. El articulo 57 del Decreto Ejecutivo 439
de 2020 reglamenta y desarrolla este articulo sefialando que las especificaciones técnicas
comprenderan los planos, dibujos disefios y requisitos basados en las caracteristicas objetivas,
técnicas y de calidad de los bienes, servicios u obras que se pretenda contratar, y respecto a la no
exigencia de marcas comerciales, denominaciones, patentes, disefios, tipos, lugares de origen o
productos determinados, se indica que no podran exigirse salvo que no exista otro medio
suficientemente preciso o inteligible de describir las caracteristicas de los bienes, servicios u obras,
debiendo incluirse en la descripcion las palabras “o su equivalente” u otra expresién similar. Las
especificaciones técnicas colocadas en este capitulo deben concordar con las especificaciones
técnicas basicas colocadas en la plantilla electrénica en el portal “PanamaCompra”.

Objetivo:

Establecer las especificaciones técnicas para la adquisicion de impresoras en modalidad de leasing
que satisfagan las necesidades de diferentes areas del municipio, garantizando eficiencia,
funcionalidad y costos operativos adecuados, incluyendo toners, soporte técnico y garantia de los
equipos.

Requerimientos:
1. Impresoras para Caja
Cantidad: 12

Especificaciones Técnicas:

o] Tipo: Impresoras laser monocromaticas.

o] Funcionalidad: Solo impresién en blanco y negro.

o Formato maximo: A4.

o] Resolucién de impresion: Minimo 600 x 600 dpi.

o] Velocidad de impresion: Minimo 20 ppm (paginas por minuto).

o] Capacidad de manejo de papel: Minimo 250 hojas en bandeja de entrada.
o} Conectividad: USB 2.0 y red Ethernet.

o} Ciclo de trabajo mensual recomendado: 10,000 paginas o mas.

o} Servicio Leasing: Incluye suministro de toners, soporte técnico completo y garantia
extendida.

0

2, Impresoras con Escaner para Backoffice y Casas de Paz

Cantidad: 18

Especificaciones Técnicas:

o] Tipo: Impresoras multifuncionales (impresion, copia, escaneo).



o] Funcionalidad: Impresion a color y blanco y negro.

o Formato maximo: A4.

o} Resolucién de impresiéon: Minimo 600 x 600 dpi.

o} Velocidad de impresion: Minimo 25 ppm (paginas por minuto).

o} Resolucién de escaneo: Minimo 1200 x 1200 dpi.

o] Capacidad de manejo de papel: Minimo 250 hojas en bandeja de entrada.
o} Conectividad: USB 2.0, red Ethernet y Wi-Fi.

o} Ciclo de trabajo mensual recomendado: 20,000 paginas o mas.

o} Servicio Leasing: Incluye suministro de toners, soporte técnico completo y garantia
extendida.

o

3. Impresoras Multifuncionales para Mas de 20 Usuarios

Cantidad: 4

Especificaciones Técnicas:

o] Tipo: Impresoras multifuncionales (impresién, copia, escaneo, fax).

o} Funcionalidad: Impresién a color y blanco y negro.

o} Formato maximo: A3.

o} Resolucién de impresiéon: Minimo 1200 x 1200 dpi.

o} Velocidad de impresién: Minimo 35 ppm (paginas por minuto).

o} Resolucién de escaneo: Minimo 1200 x 1200 dpi.

o} Capacidad de manejo de papel: Minimo 500 hojas en bandeja de entrada, con opcion de
expansion.

o} Conectividad: USB 2.0, red Ethernet y Wi-Fi.

o} Ciclo de trabajo mensual recomendado: 50,000 paginas o mas.

o} Servicio Leasing: Incluye suministro de toners, soporte técnico completo y garantia
extendida.

4. Impresora Multifuncional con Escéaner para Planos

Cantidad: 2

Especificaciones Técnicas:

o] Tipo: Impresora multifuncional (impresién, copia, escaneo, fax).
o} Funcionalidad: Impresién a color y blanco y negro.
o} Formato maximo: 11 x 17 pulgadas (Tabloide).

o} Resolucién de impresiéon: Minimo 1200 x 1200 dpi.



o] Velocidad de impresion: Minimo 30 ppm (paginas por minuto).

o] Resolucién de escaneo: Minimo 1200 x 1200 dpi.

o] Capacidad de manejo de papel: Minimo 500 hojas en bandeja de entrada.

o} Conectividad: USB 2.0, red Ethernet y Wi-Fi.

o} Ciclo de trabajo mensual recomendado: 5,000 paginas o mas.

o} Servicio Leasing: Incluye suministro de toners, soporte técnico completo y garantia
extendida.

o

Consideraciones Adicionales:

El contrato de leasing debe incluir el suministro de toners, mantenimiento preventivo y
correctivo, soporte técnico completo y garantia extendida durante la vigencia del contrato.
Garantia: Al menos 1 afio de garantia en todos los equipos, con opciones de extension
disponibles.

Soporte Técnico: Servicio de soporte técnico local con tiempos de respuesta acordados.
Costo de Consumibles: El contrato de leasing debe cubrir todos los costos asociados a
consumibles, incluyendo toners y papel.

Eficiencia Energética: Preferencia por modelos que cumplan con estandares de eficiencia
energética.

Instalacién de todos los equipos totalmente nuevos, es decir, no deben haber sido instalados,
usados, reensamblados o construidos con piezas usadas o reconstruidas.

Los bienes y servicios deben ser de la mas alta calidad y que no estén descontinuados por

el fabricante. Para ello el afio de fabricacion debe ser del 2019 en adelante



CAPITULO IV: MODELOS, FORMULARIOS E INSTRUCTIVOS

En este capitulo se incluyen los formularios o los modelos necesarios que garantizan la presentacion
de ofertas en igualdad de oportunidades. Los Proponentes deberan presentar sus ofertas
completando los formularios que para tal propdsito se adjuntan a continuacion; no obstante, los
participantes tienen la facultad de utilizar copia de estos mismos formularios o bien de prepararlos
en papel membrete, manteniendo siempre el texto y contenido de estos.

OBSERVACIONES GENERALES [Aplicable a todos los modelos y formularios]

1. La informacion de los formularios deber ser completada en el idioma espafiol y en caso de haberse
emitido en otro idioma, se podra entregar la documentacion debidamente traducida por un traductor
publico autorizado en la Republica de Panama.

2. Los originales y copias de documentos emitidos en la Republica de Panamé deberan seguir las
reglas de autenticacion, cuando aplique, sefialadas en las condiciones generales, en las condiciones
especiales y en las observaciones particulares del formulario, cuando aplique.

3. Toda documentacion que provenga del exterior debera estar autenticada por las autoridades
diplomaticas o consulares, o estar debidamente apostilladas, cuando aplique. Los documentos de
caracter técnico solo requeriran de traduccion.

4. Cuando se trate de propuestas enviadas en formato electrénico, debe cumplirse también con estas
reglas y deben entregarse los originales al momento de que sean requeridos por la entidad licitante.,

5. Los formularios no deben solicitar informacion adicional o distinta a la indicada en las condiciones
especiales para el cumplimiento de un requisito especifico. En caso de que esto ocurra, la
informacion adicional o distinta, no sera objeto de verificacion, evaluacién o ponderacion.

6. Los modelos del Pacto de Integridad y Carta de adhesion a Principios de Sostenibilidad para
Proveedores del Estado, también se encuentran disponibles en los documentos estandarizados
publicados en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas “PanamaCompra”.



FORMULARIO No. 1
DESGLOSE DEL PRECIO

Panama, ___ de de 20

[Representante legal de la entidad licitante]

Sefior [Cargo del Representante Legal]

En referencia al acto publico No.
desglosa el precio propuesto de la siguiente manera:

, para la [objeto contractual], se

DETALLE DE ACTIVIDADES

CANTIDAD

UNIDAD

PRECIO

PRECIO TOTAL

UNITARIO B/. B/.

[Indicar si aplica exoneracion de impuestos]

SUB-TOTAL

7% ITBMS

TOTAL

[Senalar cualquier condicion que aplique a la descripcion, del bien, servicio, actividad. Por
ejemplo, en materia de suministro la indicacion de marca, fabricante y pais de origen]

En fe de lo anterior, se firma este documento en la ciudad de
de 20 )

, hoy

, de




Nombre del Representante Legal/Apoderado
Cédula o Pasaporte No.

(Nombre del Proponente)

Firma

Observaciones particulares:

(1) EL DOCUMENTO DEBERA MOSTRAR EL NOMBRE, NUMERO DE DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION PERSONAL (CEDULA O PASAPORTE) Y FIRMA AUTOGRAFA DEL
REPRESENTANTE LEGAL/APODERADO DEL PROPONENTE.

(2) SI EL PROPONENTE ES UN CONSORCIO O ASOCIACION ACCIDENTAL, DEBE
INDICARSE EN EL ESPACIO DEL NOMBRE DEL PROPONENTE Y LA PROPUESTA DEBE
SER FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO DE LA EMPRESA
LIDER DEL CONSORCIO O ASOCIACION ACCIDENTAL



FORMULARIO No. 2
PACTO DE INTEGRIDAD

Entre los suscritos a saber; , de nacionalidad panamefia, portador
(a) de la cédula de identidad personal No. , en su calidad de
Representante Legal de , quien en adelante se denominara LA ENTIDAD, por una
parte y por la otra, , con cédula de identidad
personal o pasaporte No. , actuando en nombre y representacion de la
empresa , persona juridica o natural legalmente constituida con
nuamero de registro/ Aviso de Operacién o registro comercial No. / ,
con domicilio en , quien en adelante se denominara EL CONTRATISTA, , y

quienes en conjunto y para los efectos del presente documento se denominaran LAS PARTES
hemos convenido en celebrar el presente PACTO DE INTEGRIDAD, que sera anexado al
Contrato u Orden de Compra celebrado entre LAS PARTES, cuyo objeto es , el
cual formara parte integral de los términos de referencia o condiciones de la contratacion menor
generada como consecuencia de la cotizacibn en linea identificada con el
N° , sujeto a las siguientes clausulas:

PRIMERA: Declaran LAS PARTES que quedan obligadas a apoyar las acciones que lleve a cabo
el Estado panamerio y la Direccion General de Contrataciones Publicas como ente administrador
del Sistema Electréonico de Contrataciones Publicas “PanamaCompra”, para fortalecer la
transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

SEGUNDA: LAS PARTES se comprometen a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier
forma de beneficio, retribuciones o prebenda a servidores publicos que laboren en la entidad
licitante y/o contratante, de forma directa o a través de sus dependientes, contratistas o terceros.

TERCERA: LAS PARTES se comprometen a no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas
que tengan por objeto la colusién, confabulacion, componenda o complicidad con evidente o
aparente mala fe, tanto en el respectivo procedimiento de seleccion de contratista,
procedimiento especial o procedimiento excepcional de contratacién, de ser el caso, asi como
durante la ejecucion del contrato o convenio celebrado entre las partes

CUARTA: LAS PARTES se comprometen a revelar la informacion que sobre la contratacién
menor N° generada como consecuencia de la cotizaciéon en linea
identificada con el N° y/o el Contrato u Orden de Compra celebrado
entre éstas, soliciten las autoridades competentes de la Republica de Panama, en materia de
persecucion de los delitos y/o fiscalizacién, regulacién y control de los movimientos de los
fondos y bienes publicos, asi como el examen, intervencion, vencimiento y juzgamiento de las
cuentas relativas a los mismos.

QUINTA: LAS PARTES se comprometen a comunicar a sus empleados, contratistas,
subcontratistas y asesores el contenido del presente compromiso anticorrupcion, explicar su
importancia y las consecuencias de su incumplimiento por su parte y la de éstos.

SEXTA: Declaran LAS PARTES que conocen las consecuencias derivadas del incumplimiento
del presente PACTO DE INTEGRIDAD.

SEPTIMA: EL CONTRATISTA acepta que, en caso de incumplimiento comprobado del presente
Pacto de Integridad, por su parte, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra
persona, que actué en su nombre o representacion, no podra ser tomado en cuenta para la
adjudicacioén en el procedimiento de seleccion de contratista, y tampoco podra ser formalizado
el contrato o convenio respectivo.



Si producto de las correspondientes investigaciones administrativas, se comprobase el
incumplimiento de este Pacto, durante la etapa de ejecucién del contrato o convenio, sera
causal para la resolucion administrativa de éste, sin perjuicios de las demas causales que se
tengan por convenientes pactar en el contrato.

Cuando se trate de los contratos de Convenio Marco, sera causal para la desactivacion total
del proveedor y todos sus productos y servicios ofertados a través de la Tienda Virtual, sin
perjuicio de la responsabilidad civil y penal derivada de esos hechos.

En los casos de desactivacion total de la Tienda Virtual, EL CONTRATISTA debera cumplir con
las obligaciones emanadas de las 6rdenes de compra aprobadas previo a la desactivacion,
salvo que la Ley establezca un procedimiento distinto.

OCTAVA: Acuerdan LAS PARTES, que en caso de subcontratacion, los subcontratistas aceptan
y se obligan al cumplimiento del presente PACTO DE INTEGRIDAD.

Para constancia de lo anterior se firma el presente documentoalos __ ( ) dias del mes
de de 20 .
POR LA ENTIDAD, POR LA PARTE CONTRATANTE,
[Nombre del Representante Legal] [Nombre del Representante Legal]
[Cargo] [Cédula/Ruc]

Fundamento de Derecho: Articulo 15 del Texto Unico de la Ley 22 de 2006, ordenado por la Ley
1563 de 2020; Articulo 24 del Decreto Ejecutivo No. 439 de 2020.



FORMULARIO No. 3
MODELO DE DECLARACION JURADA DE MEDIDAS DE RETORSION
(Lugar y fecha)
[Representante legal de la Entidad Licitante]
E.S.D.
Sefior [Representante legal de la Entidad Licitante]:

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 12 de la Ley N° 48 de 26 de octubre del 2016, el
suscrito , varén / mujer (nacionalidad), mayor de edad, (profesién), (estado civil), con cédula de
identidad personal N° _, vecino de esta ciudad, actuando en mi condicion deRepresentante Legal de
la empresa , sociedad debidamente constituida conforme a las leyes de la Republica dePanama,
debidamente inscrita en el Registro Publico de Panama a Folio , con domicilio en, Teléfono: ; declaro
lo siguiente:

1. Que no soy persona natural de un Estado al que se le aplican medidas de retorsion o una persona
juridica incorporada, domiciliada, controlada, organizada, constituida, administrada o con domicilio
principal en un Estado al que se aplican medidas de retorsidon conforme a la Ley N° 48 de 26 de
octubre de 2016

2. Que no mantengo beneficiarios finales, directa o indirectamente cuya nacionalidad sea de un pais
al que se le aplican medidas de retorsidén o una persona juridica incorporada, domiciliada, controlada,
organizada, constituida, administrada o con domicilio principal en un Estado al que se aplican
medidas de retorsién conforme a la Ley N° 48 de 2016.

3. Que al presentarme como proponente no actio en representacion de una persona natural de un
Estado al que se aplican las medidas de retorsion o de una persona juridica incorporada, domiciliada,
controlada, organizada, constituida, administrada o con domicilio principal en un Estado al que se le
aplican medidasde retorsién conforme a la Ley N° 48 de 26 de octubre de 2016.

4. Que en la ejecucion del procedimiento de seleccion de contratista de que se trate y de las
obligaciones dimanantes de ésta, el valor de sueldos, bienes, servicios, obras publicas,
arrendamientos, valores, titulos o fondos a proveer por parte de la persona natural o juridica, de
Derecho Publico o de otra indole, correspondiente o cualquier combinacion de estos, proveniente de
Estados a los cuales se le aplican medidas de retorsion conforme a la Ley N° 48 de 26 de octubre
de 2016, no superara el diez (10%) del valor total del acto publico o contratacién publica de que se
trate, o el diez por ciento (10%) del valor anual de dicho acto publico o contratacién publica, si ésta
es de naturaleza renovable o recurrente, en cada periodo para el cual sea renovado o extendido.

Dada en la ciudad de , a los dias del mes de de 20

Nombre del Representante Legal/Apoderado del Proponente Cédula o Pasaporte No. (Nombre del
Proponente)

OBSERVACIONES PARTICULARES: (1) EL DOCUMENTO DEBERA MOSTRAR EL NOMBRE, NUMERO DE
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION PERSONAL (CEDULA O PASAPORTE) Y FIRMA AUTOGRAFA DEL
REPRESENTANTE LEGAL/APODERADO DEL PROPONENTE. (2) SI EL PROPONENTE ES UN
CONSORCIO O ASOCIACION ACCIDENTAL, DEBE INDICARSE EN EL ESPACIO DEL NOMBRE DEL
PROPONENTE Y LA PROPUESTA DEBE SER FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL O
APODERADO DE LA EMPRESA LIDER DEL CONSORCIO O ASOCIACION ACCIDENTAL. (3) LOS
PROPONENTES DEBERAN VERIFICAR EN LAS LISTAS DE PAISES QUE DISCRIMINAN CONTRA LA
REPUBLICA DE PANAMA, S| EXISTE ALGUNA MEDIDA CONCRETA CONTRA ALGUN PAIS, RELACIONADA
CON LIMITACIONES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA.



FORMULARIO No. 4

CARTA DE ADHESION A PRINCIPIOS DE SOSTENIBILIDADPARA PROVEEDORES DEL
ESTADO

Yo, , en calidad de representante legal de , con ruc: en el desempefio de mi actividad profesional,
asumo el compromiso de cumplir cabalmente con los Principios de Sostenibilidad para Proveedores
del Estado, los cuales son asumidos mediante esta carta de adhesion, como un compromiso
personal y empresarial por mi persona y todos nuestros colaboradores, teniendo la conviccion de
conducirnos, en nuestra actuacion profesional y de trabajo conforme a estos principios, reconociendo
ademas, que forman parte integrante del pliego de cargos y seran de obligatorio cumplimiento
durante todas las etapas de la contratacion.

Declaro como Proveedor y/o Contratista del Estado panamefo que, conozco, comprendo y me
adhiero a los Principios de Sostenibilidad para Proveedores del Estado.

Reconozco que Los Principios de Sostenibilidad para Proveedores del Estado constituyen no solo
una forma de llevar a cabo de manera correcta nuestras actividades comerciales, sino que
constituyen un medio para mejorar las condiciones de vida y de trabajo de las personas a lo largo de
la cadena de suministro, contribuyendo a alcanzar los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS).

LINEA PARA FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA DELEGADA: NOMBRE:
[NOMBRE LEGIBLE DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA DELEGADA]

CEDULA: [NUMERO DE CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA DELEGADA]
FECHA: [FECHA EN QUE SE FIRMA EL PRESENTE DOCUMENTOQ]



FORMULARIO No. 5
FORMULARIO DE DECLARACION JURADA DE NO INCAPACIDAD PARA CONTRATAR

[Lugar y fecha]
[Representante legal de la Entidad Licitante]
E. S.D.

Sefior [Representante legal de la Entidad Licitante]:

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 24 del Texto Unico de la Ley 22 de 20086,
ordenado por la Ley 153 de 2020, reglamentado por el articulo 8 del Decreto Ejecutivo N°439
de 2020, el suscrito varon / mujer (nacionalidad), mayor
de edad, (profesion), (estado civil), con cédula de identidad personal o Pasaporte No.

, vecino de esta ciudad, actuando en mi condicion de Representante Legal o

Apoderado Legal de la empresa / consorcio / asociacién
accidental sociedad debidamente constituida
conforme a las leyes de la Republica de Panama, a Ficha: , Rollo: ,
Imagen: , declaro BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO lo siguiente:

Que la persona natural/persona juridica/consorcio 0 asociacion accidental que presenta la
propuesta en el acto  publico N° ,

para , N0 se encuentra incapacitada (o)
para contratar con el Estado de acuerdo los supuestos contemplados en las normas sefialadas
en el primer parrafo. En consecuencia, esta plenamente facultada para participar y presentar
propuestas en el acto publico N°

En fe de lo anterior, se firma este documento en la ciudad de , hoy , de
de 20__.

Nombre del Representante Legal/Apoderado legal
Cédula o Pasaporte No.

(Nombre del Proponente)
OBSERVACIONES PARTICULARES:

(1) LA DECLARACION DEBE HABER SIDO EXPEDIDA DENTRO DE LOS ( ) MESES
PREVIOS A LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA CONFORME LO INDIQUEN LAS
CONDICIONES ESPECIALES DEL PLIEGO DE CARGOS.

(2) EL DOCUMENTO DEBERA MOSTRAR EL NOMBRE, NUMERO DE DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION PERSONAL (CEDULA O PASAPORTE) Y FIRMA AUTOGRAFA DEL
REPRESENTANTE LEGAL/APODERADO DEL PROPONENTE.

(3) SI EL PROPONENTE ES UN CONSORCIO O ASOCIACION ACCIDENTAL, DEBE INDICARSE

EN EL ESPACIO DEL NOMBRE DEL PROPONENTE Y LA PROPUESTA DEBE SER FIRMADO POR EL
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO DE LA EMPRESA LIDER DEL CONSORCIO O
ASOCIACION ACCIDENTAL.



